L CONSEIL GENERAL

Chaque jour, avec vous.

Profil de Poste

Directeur Adjoint du Cabinet du Président
du Conseil Général de la Haute-Loire

Sous la responsabilité du Directeur de Cabinet, son adjoint sera
amené a exercer les missions suivantes :

- redaction des discours

- préparation des dossiers de représentation, de réunions ou de
rendez-vous du Président ou des Vice-présidents

- relations avec les collectivités territoriales (communes ou
structures intercommunales) ainsi qu'avec les administrations

- suivi des demandes d'intervention

- rédaction, en liaison avec les services, de réponses aux
courriers relevant du Cabinet

- accompagnement du Président lors de ses déplacements

- communication et relations presse du Président

- participation au management du Cabinet

- suivi des marchés publics relevant des services du Cabinet

Profil souhaité :

- Diplébmeé Bac+4 (Sciences Po, Sciences Eco,...) avec une
expérience professionnelle souhaitée dans le domaine des
collectivités territoriales

- Sens de l'organisation et du travail en équipe

- Esprit de synthese

- Qualités rédactionnelles affirmées

- Sens du contact

- Grande disponibilité

Poste a pourvoir au 15 Septembre 2010
Conditions de rémunération a définir

Candidature & adresser a :

Monsieur le Président du Conseil Général de la Haute-Loire
A I'attention d'Eric PETIT — Directeur de Cabinet

B.P. 310 — 43011 Le Puy-en-Velay Cedex

Tel. 04 71 07 43 02 — Mail : eric.petit@cg43.fr

Hétel du département

1, Place Monseigneur de Galard

BP 310 - 43011 Le Puy en Velay cedex
tel. 04.71.07.43.43 - fax 04.71.07.43.99
conseilgeneral@cg43.fr

WwWw.cg43.fr




